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Ihre Aufgaben

Nach einer umfassenden Einschulung wickeln Sie eigenverantwortlich Kundenaufträge ab.

Dazu kommunizieren Sie als kompetenter Ansprechpartner schriftlich und mündlich mit unseren Kunden,

Dienstleistern und internen Abteilungen und steuern die Auftragsbearbeitung in unseren Systemen.

Sie arbeiten abteilungsübergreifend als Teil eines motivierten Teams und führen tägliche Korrespondenzen mit

unserem weltweiten Netzwerk in englischer Sprache.

Ihre Qualifikation

Sie sind ein Office Allrounder (m/w/d) mit kaufmännischem Hintergrund oder Quereinsteiger mit Organisationstalent

und gutem Zeitmanagement.

Sie verfügen über gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift. Weitere Sprachkenntnisse von Vorteil.

Sie haben gute geografische Kenntnisse.

Sie sind teamfähig, kommunikationsstark und freundlich im Umgang mit Kunden und Kollegen.

Sie sind sicher im Umgang mit den üblichen IT-Systemen und haben keine Scheu vor Neuem.

Pünktlichkeit und ein gutes Auftreten ist Ihnen wichtig.

Unser Angebot

Ein moderner, zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem internationalen Konzern.

Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet. Berufsorientierte Weiterbildung und sehr gute

Entwicklungsmöglichkeiten.

Eine open door policy mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen.

Kostenlose und anonyme Unterstützung durch die Betriebliche Sozialberatung.

Eine gute Anbindung und kostenlose Parkplätze direkt am Flughafen Graz oder gratis Klimaticket für Mitarbeitende,

die nicht mit dem PKW zur Arbeit kommen.

Eine moderne Küche sowie Obst und Wasser für unsere Mitarbeitenden.

Die Möglichkeit zum Fahrrad-Leasing, regelmäßige Teamevents.

Referenznummer: 398/2023-002

Wir suchen ab sofort:

OFFICE ALLROUNDER (m/w/d) für den Speditionsbereich

In Feldkirchen bei Graz
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Die Vergütung erfolgt auf Basis des Kollektivvertrags für Angestellte in Spedition

und Logistik Österreichs, gültige Fassung, mit Überzahlung auf Grundlage von

Berufserfahrung und Qualifikation. Das Mindestentgelt für die Stelle beträgt derzeit

2078,00 EUR brutto pro Monat bei einer Vollzeitbeschäftigung.

Ansprechpartner

DACHSER Austria Air & Sea GmbH

Niederlassung Graz

Frau Bettina Janus

HR Specialist, Recruiting Austria

Frachtgebäude

Flughafen Thalerhof

8073 Feldkirchen bei Graz


